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INFORMACION GENERAL DEL TiTULO

El titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas queda identificado por los siguientes
elementos:

+ Denominacién: Administracion y Finanzas.

« Nivel: Formacién Profesional de Grado Superior.

*  Duracion: 2.000 horas.

« Familia Profesional: Administracion y Gestion.

» Referente en la Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacién: CINE-5b.

* Nivel del Marco Espaiiol de Cualificaciones para la educacion superior: Nivel 1 (Técnico
Superior).

INTRODUCCION

Las ensefianzas del Titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas se recogen en la Orden
ECD/308/2012, de 15 de febrero, por la que se establece el curriculo del ciclo formativo de Grado Superior
correspondiente al titulo de Técnico Superior en Administracién y Finanzas.

La organizacién de la actividad productiva de las empresas y del trabajo exige actualmente a los
profesionales de la gestion administrativa una gran polivalencia, asi como una serie de competencias
personales y sociales relacionadas con el trabajo en equipo, la autonomia e iniciativa en la toma de
decisiones y en el desarrollo de tareas y la vocacién de atencion al publico.

Las mayores vias de demanda de empleo en el sector son el incremento continuado del sector servicios en
Espafa frente a la industria y la agricultura, asi como la externalizacion de ciertas tareas que realizan
algunas empresas u outsourcing. Desde la primera linea, se incrementa el nimero total de profesionales
del area administrativa, tanto por implantacién de nuevas empresas de todos los sectores econémicos
como por desarrollo de las ya existentes. Desde el punto de vista de la externalizacién, cada vez mas
compaiiias deciden subcontratar a empresas especializadas toda o parte de su gestion administrativa, lo
que, logicamente, implica el crecimiento y proliferacion de empresas dedicadas en exclusiva a prestar
servicios administrativos a otras (gestorias, asesorias, consultoras, centros de servicios, etc.).

El cambio constante en la legislacién, los tipos de documentos y la integracion de los procedimientos
administrativos utilizados por la empresa demanda de estos profesionales una actualizacidon continua y el
mantenimiento actitudes favorables hacia el aprendizaje a lo largo de toda la vida, la autoformacién y la
responsabilidad.

La creciente competitividad en el mundo empresarial requiere, asi mismo, profesionales capaces de
desarrollar su actividad en un entorno de gestion de calidad, con importancia de la seguridad laboral y el
respeto al medio ambiente.
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Por ultimo, y relacionado con lo anterior y con la imparable tendencia de la globalizacién de las relaciones
econdmicas, el empleo del inglés como lengua de intercambio internacional es imprescindible y, por tanto,
se convierte en un factor mas de exigencia para los profesionales del drea administrativa, a causa de la
permanente gestion de documentos y comunicaciones que en ella se realiza.

El perfil profesional de este titulo estd disefiado para la formacién de un profesional polivalente y que sea
capaz de adaptarse a las nuevas necesidades del mercado laboral.

En este R.D. se encuentran también recogidas las cualificaciones profesionales y unidades de competencia
del catalogo nacional de cualificaciones profesionales.

La concrecion metodoldgica especifica de cada uno de los Mdédulos figurard en las programaciones
didacticas anuales correspondientes que seran objeto de revisidn y actualizacidon permanente por parte del
equipo docente encargado de su imparticiéon cada nuevo curso académico.

En la presente programacion del Moédulo se determinan los objetivos, los contenidos y la estructura de las
unidades que la componen, asi como las recomendaciones metodoldgicas necesarias para el 6ptimo
aprovechamiento por parte de los alumnos.

Los epigrafes que se desarrollan en la programacion de aula son:
» Objetivos didacticos
+ Contenidos:
- Conocimientos
- Habilidades y destrezas
- Actitudes
»  Criterios de evaluacion
» Temporalizacién
» Orientaciones pedagdgicas
*  Recursos didacticos

En el Epigrafe Contenidos se diferencia entre los conocimientos tedricos (conceptos) que se exponen en
cada unidad y las habilidades y destrezas teorico-practicas (procedimientos) que se desarrollan para
alcanzar los objetivos didacticos expuestos.

Las sugerencias metodoldgicas propuestas estan orientadas a conseguir un desarrollo eminentemente
practico de los contenidos para que los alumnos adquieran la destreza necesaria con vistas a su posterior
insercion laboral en el area administrativa de las empresas.

Los recursos propuestos en las programaciones de cada unidad son los que existen en las aulas-taller de
los centros educativos, haciendo especial hincapié en el uso de las nuevas tecnologias, como Internet,
programas informaticos, etc.

Ademas, es conveniente contemplar la posibilidad de realizar actividades extraescolares como visitas a
empresas de distintos sectores de actividad, especialmente asesorias contables, fiscales, laborales,
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instituciones financieras y organismos publicos, asi como cualquier otra actividad relacionada con la
profesion que sea del nivel académico adecuado para la formacién de este técnico.

COMPETENCIA GENERAL

El perfil profesional del Titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas queda determinado por su
competencia general, sus competencias profesionales, personales y sociales y por la relacion de
cualificaciones y unidades de competencia del Catdlogo Nacional de Cualificaciones Profesionales
incluidas en el Titulo.

La competencia general del curriculo del Titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas consiste
en realizar actividades de apoyo administrativo en el ambito laboral, contable, comercial, financiero y
fiscal, asi como de atencion al cliente/usuario, tanto en empresas publicas como privadas, aplicando la
normativa vigente y protocolos de calidad, asegurando la satisfaccion del cliente y actuando segun
normas de prevencién de riesgos laborales y proteccion ambiental.

COMPETENCIAS PROFESIONALES

Las competencias profesionales, personales y sociales de este titulo son las que se relacionan a
continuacién:

1. Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de informacion de la
empresa.

2. Elaborar documentos y comunicaciones a partir de érdenes recibidas, informaciéon obtenida y/o
necesidades detectadas.

3. Detectar necesidades administrativas o de gestion de la empresa de diversos tipos, a partir del analisis
de la informacion disponible y del entorno.

4. Proponer lineas de actuacion encaminadas a mejorar la eficiencia de los procesos administrativos en
los que interviene.

5. Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos segun las técnicas apropiadas y los
pardmetros establecidos en la empresa.

6. Gestionar los procesos de tramitacién administrativa empresarial en relacion a las areas comercial,
financiera, contable y fiscal, con una visién integradora de las mismas.

7. Realizar la gestién contable y fiscal de la empresa, segin los procesos y procedimientos
administrativos, aplicando la normativa vigente y en condiciones de seguridad y calidad.

8. Supervisar la gestion de tesoreria, la captacién de recursos financieros y el estudio de
viabilidad de proyectos de inversién, siguiendo las normas y protocolos establecidos.

9. Aplicar los procesos administrativos establecidos en la seleccién, contratacion, formacién y desarrollo
de los Recursos Humanos, ajustdndose a la normativa vigente y a la politica empresarial.
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Organizar y supervisar la gestion administrativa de personal de la empresa, ajustdndose a la
normativa laboral vigente y a los protocolos establecidos.

Realizar la gestion administrativa de los procesos comerciales, llevando a cabo las tareas de
documentacidn y las actividades de negociacidén con proveedores, y de asesoramiento y relacion con
el cliente.

Atender a los clientes/usuarios en el ambito administrativo y comercial asegurando los niveles de
calidad establecidos y ajustandose a criterios éticos y de imagen de la empresa/institucion.

Tramitar y realizar la gestiéon administrativa en la presentacién de documentos en diferentes
organismos y administraciones publicas, en plazo y forma requeridos.

Adaptarse a las nuevas situaciones laborales, manteniendo actualizados los conocimientos
cientificos, técnicos y tecnoldgicos relativos a su entorno profesional, gestionando su formacién y
los recursos existentes en el aprendizaje a lo largo de la vida y utilizando las tecnologias de la
informacion y la comunicacion.

Resolver situaciones, problemas o contingencias con iniciativa y autonomia en el dmbito de su
competencia, con creatividad, innovacion y espiritu de mejora en el trabajo personal y en el de los
miembros del equipo.

Organizar y coordinar equipos de trabajo con responsabilidad, supervisando el desarrollo del mismo,
manteniendo relaciones fluidas y asumiendo el liderazgo, asi como aportando soluciones a los
conflictos grupales que se presenten.

Comunicarse con sus iguales, superiores, clientes y personas bajo su responsabilidad, utilizando
vias eficaces de comunicacién, transmitiendo la informacién o conocimientos adecuados y respetando
la autonomia y competencia de las personas que intervienen en el ambito de su trabajo.

Generar entornos seguros en el desarrollo de su trabajo y el de su equipo, supervisando vy
aplicando los procedimientos de prevenciéon de riesgos laborales y ambientales, de acuerdo con
lo establecido por la normativa y los objetivos de la empresa.

Supervisar y aplicar procedimientos de gestién de calidad, de accesibilidad universal y de
“disefio para todos”, en las actividades profesionales incluidas en los procesos de produccion o
prestacion de servicios.

Realizar la gestion basica para la creacidn y funcionamiento de una pequefia empresa y tener iniciativa
en su actividad profesional con sentido de la responsabilidad social.

Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional, de acuerdo
con lo establecido en la legislacion vigente, participando activamente en la vida econdmica, social
y cultural.

OBJETIVOS GENERALES DEL TiTULO

Los objetivos generales de este ciclo formativo son los siguientes:
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Analizar y confeccionar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa, identificando
la tipologia de los mismos y su finalidad, para gestionarlos.

Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa reconociendo su
estructura, elementos y caracteristicas para elaborarlos.

Identificar y seleccionar las expresiones de lengua inglesa, propias de la empresa, para elaborar
documentos y comunicaciones.

Analizar las posibilidades de las aplicaciones y equipos informaticos, relacionandolas con su
empleo mas eficaz en el tratamiento de la informacion para elaborar documentos y
comunicaciones.

Analizar la informacién disponible para detectar necesidades relacionadas con la gestion empresarial.

Organizar las tareas administrativas de las areas funcionales de la empresa para proponer lineas de
actuaciéon y mejora.

Identificar las técnicas y pardmetros que determinan las empresas para clasificar, registrar y archivar
comunicaciones y documentos.

Reconocer la interrelacion entre las areas comercial, financiera, contable y fiscal para gestionar los
procesos de gestion empresarial de forma integrada.

Interpretar la normativa y metodologia aplicable para realizar la gestién contable y fiscal.

Elaborar informes sobre los pardmetros de viabilidad de una empresa, reconocer los productos
financieros y los proveedores de los mismos, y analizar los métodos de célculo financieros para
supervisar la gestion de tesoreria, la captacién de recursos financieros y el estudio de viabilidad
de proyectos de inversion.

Preparar la documentacion asi como las actuaciones que se deben desarrollar, interpretando la
politica de la empresa para aplicar los procesos administrativos establecidos en la seleccién,
contratacion, formacion y desarrollo de los recursos humanos.

Reconocer la normativa legal, las técnicas asociadas y los protocolos relacionados con el
departamento de recursos humanos, analizando la problemética laboral y la documentacion
derivada, para organizar y supervisar la gestién administrativa del personal de la empresa.

Identificar la normativa vigente, realizar célculos, seleccionar datos, cumplimentar documentos y
reconocer las técnicas y procedimientos de negociacion con proveedores y de asesoramiento a
clientes, para realizar la gestion administrativa de los procesos comerciales.

Reconocer las técnicas de atencién al cliente/usuario, adecuandolas a cada caso y analizando los
protocolos de calidad e imagen empresarial o institucional para desempefiar las actividades
relacionadas.

Identificar modelos, plazos y requisitos para tramitar y realizar la gestion administrativa en la
presentacion de documentos en organismos y administraciones publicas.

Analizar y utilizar los recursos y oportunidades de aprendizaje relacionados con la evolucién cientifica,
tecnoldgica y organizativa del sector y las tecnologias de la informacion y la comunicacion, para
mantener el espiritu de actualizacion y adaptarse a nuevas situaciones laborales y personales.
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Desarrollar la creatividad y el espiritu de innovacién para responder a los retos que se presentan en los
procesos y en la organizacién del trabajo y de la vida personal.

Tomar decisiones de forma fundamentada, analizando las variables implicadas, integrando saberes
de distinto ambito y aceptando los riesgos y la posibilidad de equivocacion en las mismas, para
afrontar y resolver distintas situaciones, problemas o contingencias.

Desarrollar técnicas de liderazgo, motivacion, supervision y comunicacién en contextos de trabajo
en grupo, para facilitar la organizacion y coordinacién de equipos de trabajo.

Aplicar estrategias y técnicas de comunicacion, adaptandose a los contenidos que se van a transmitir,
a la finalidad y a las caracteristicas de los receptores, para asegurar la eficacia en los procesos de
comunicacion.

Evaluar situaciones de prevencion de riesgos laborales y de proteccion ambiental, proponiendo vy
aplicando medidas de prevencion, personales y colectivas, de acuerdo con la normativa aplicable en
los procesos de trabajo, para garantizar entornos seguros.

Identificar y proponer las acciones profesionales necesarias, para dar respuesta a la accesibilidad
universal y al “disefio para todos".

Identificar y aplicar pardmetros de calidad en los trabajos y actividades realizados en el proceso de
aprendizaje, para valorar la cultura de la evaluacion y de la calidad y ser capaces de supervisar y
mejorar procedimientos de gestion de calidad.

Utilizar procedimientos relacionados con la cultura emprendedora, empresarial y de iniciativa
profesional, para realizar la gestién basica de una pequefla empresa o emprender un trabajo.

Reconocer sus derechos y deberes como agente activo en la sociedad, teniendo en cuenta el marco
legal que regula las condiciones sociales y laborales, para participar como ciudadano democratico.

ENTORNO PROFESIONAL

Este profesional ejerce su actividad tanto en grandes como en medianas y pequefias empresas, en
cualquier sector de actividad, y particularmente en el sector servicios, asi como en las administraciones
publicas, ofreciendo apoyo administrativo en las tareas de administracion y gestion de dichas empresas e
instituciones y prestando atencién a los clientes y ciudadanos.

Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:

a
b)
)
d)
e)
N
9)
h)
0

Administrativo de oficina.

Administrativo comercial.

Administrativo financiero.

Administrativo contable.

Administrativo de logistica.

Administrativo de banca y de seguros.

Administrativo de recursos humanos.

Administrativo de la Administracion publica.

Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o gestorias.

Proceso integral de la actividad comercial. GS 6-47



Proceso integral de la actividad comercial - Grado Superior

CURSO 2018/2019

PROFESOR: FRANCISCO SERNA LOPEZ
IES SAN VICENTE

PROGRAMACION DEL MODULO

j) Técnico en gestidon de cobros.
k) Responsable de atencién al cliente.

CRITERIOS DE EVALUACION Y RECUPERACION

Se establece un criterio de Evaluacién Continua, por el que los contenidos son acumulativos y por tanto la
suficiencia en las sucesivas pruebas de evaluacion significan la superacién de los contenidos de las
evaluaciones anteriores, por tanto no existiran exdmenes de recuperacion y la suficiencia en el examen de
la Ultima evaluacién supone la superacién de todos los contenidos del ciclo.

PROGRAMACIONES DE AULA
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UNIDAD 1. LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL, EL PATRIMONIO Y LA
FUNCION COMERCIAL

1. Resultado de aprendizaje asociado

Determina los elementos patrimoniales de la empresa analizando la actividad empresarial.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han identificado las fases del ciclo econémico de la actividad empresarial.
= Se ha diferenciado entre inversién/financiacién, inversion/gasto, gasto/pago e ingreso/cobro.

» Se han distinguido los distintos sectores econdémicos basdndose en la diversa tipologia de
actividades que se desarrollan en ellos.

= Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa patrimonial.

» Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo exigible y el patrimonio
neto.

» Se ha relacionado el patrimonio econdmico de la empresa con el patrimonio financiero y ambos
con las fases del ciclo econdmico de la actividad empresarial.

= Se han clasificado un conjunto de elementos en masas patrimoniales.

3. Objetivos didacticos

Identificar las fases del ciclo econémico de la actividad empresarial.
» Diferenciar entre inversidn/financiacion, inversion/gasto, gasto/pago e ingreso/cobro.

Distinguir los sectores econdmicos basandonos en la tipologia de actividades que se desarrollan en
ellos.

» Definir los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa patrimonial.
Identificar las masas patrimoniales que integran el activo, el pasivo exigible y el patrimonio neto.

» Relacionar el patrimonio econdémico de la empresa con el patrimonio financiero y ambos con las
fases del ciclo econémico de la actividad empresarial.

» Clasificar un conjunto de elementos en masas patrimoniales.
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. La actividad empresarial.
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2. El ciclo de actividad de la empresa.

2.1. El ejercicio econdmico de la empresa.
3. La funcién comercial de la empresa.
4. El Patrimonio de la empresa.

4.1. Elementos patrimoniales.

4.2. Masas patrimoniales.

5. La actividad empresarial y las normas.

B. Habilidades y destrezas

= |dentificacion de las fases del ciclo de actividad de la empresa.
= Diferenciacién entre distintos elementos patrimoniales.

= Clasificacion de elementos patrimoniales en masas patrimoniales.

C. Actitudes

= Valoracién de la importancia de un correcto conocimiento de la actividad comercial y del ciclo
economico de la empresa.

= Valoracion de una buena clasificacion del patrimonio empresarial, de cara a realizar posteriores
registros.

5. Temporalizacion

» Explicaciéon de contenidos: 5 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 3 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

= Explicacidn por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.

= Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios propuestos.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.

= Ordenador con conexién a Internet y aplicacion de hoja de célculo.
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= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 2. LA CONTABILIDAD

1. Resultado de aprendizaje asociado

Integra la normativa contable y el método de la partida doble analizando el PGC PYME vy la
metodologia contable.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la legislacién espaiola.

= Se ha descrito el concepto de cuenta como instrumento para representar los distintos elementos
patrimoniales y hechos econdmicos de la empresa.

= Se han descrito las caracteristicas mas importantes del método de contabilizacién por partida
doble.

» Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro de las modificaciones
del valor de los elementos patrimoniales.

= Se ha definido el concepto de resultado contable, diferenciando las cuentas de ingresos y gastos.
= Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.
= Se han relacionado las distintas partes del PGC, diferenciando las obligatorias de las no obligatorias.

» Se han codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con los criterios del PGC,
identificando su funcién en la asociacién y desglose de la informacion contable.

= Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC, determinando la funcién que
cumplen.

3. Objetivos didacticos

= Conocer los tipos de cuentas.

» Identificar las necesidades de la aplicacién de una normativa global en el terreno de la contabilidad.
» Analizary aplicar el sistema de la partida doble.

= Conocer los diferentes principios contables de obligado cumplimiento

= Conocer las normas de valoracion.
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. Las operaciones mercantiles desde la perspectiva contable.
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1.1. El hecho contable y las cuentas.

1.2. La ecuacién patrimonial.

1.3. La partida doble.

1.4. El libro diario.

1.2. El libro mayor.

1.3. El balance de comprobacion.
2. Normalizacién contable.

2.1. Marco conceptual del plan general de contabilidad.
3. Las cuentas anuales.

3.1. Formulacién de las cuentas anuales.

3.2. Estructura de las cuentas anuales.

3.3. Normas comunes al balance, la cuenta de pérdidas y ganancias y el estado de cambios en el
Patrimonio neto.

3.4. Criterios en la confeccion del balance.

3.5. Criterios en la confeccion de la cuenta de pérdidas y ganancias.

3.6. Criterios en la confeccion del estado de cambios en el patrimonio neto.
3.7. Criterios en la confeccion de la memoria.

4. Cuadro de cuentas.

B. Habilidades y destrezas

= |dentificacién de la naturaleza de las cuentas.

= Determinacion de los elementos que comportan un hecho contable.

= Creacion de las anotaciones contables en los libros diario y mayor.

= Conocimiento del impacto que comportan las anotaciones contables en las diferentes partes del

balance.

C. Actitudes

» Respeto de los principios contables.
= Comprension de la utilizacion de los criterios contables.

= Valoracién de la importancia y las implicaciones de la contabilidad como herramienta de soporte en
la toma de decisiones empresariales.

= Reconocimiento de las funciones que cumplen los diferentes libros y documentos contables.

= |dentificacion del mecanismo de contabilizacion de asientos.
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5. Temporalizacion

= Explicacidn de contenidos: 4 sesiones lectivas.
» Realizacion de practicas: 7 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

» Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
= Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios de soporte en la contabilizacién utilizando los
diferentes grupos.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
= Ordenador con conexién a Internet y aplicacion de hoja de célculo.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 3. EL MARCO FISCAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

1. Resultados de aprendizaje asociados

» Gestiona la informacién sobre tributos que afectan o gravan la actividad comercial de la empresa
reconociendo la normativa mercantil y fiscal vigente.

Elabora y organiza la documentacién administrativa de las operaciones de compra venta,

verificandola con las transacciones comerciales de la empresa.

2. Criterios de evaluacion asociados

» Se ha identificado la normativa fiscal basica.
» Se han clasificado los tributos, identificando las caracteristicas basicas de los mas significativos.
» Se han identificado los elementos tributarios.

» Se han identificado las caracteristicas basicas de las normas mercantiles y fiscales aplicables a las
operaciones de compra-venta.

= Se han determinado los elementos del contrato mercantil de compraventa.

3. Objetivos didacticos

= Conocer el marco tributario espafiol y la justificacién del mismo.
Identificar los impuestos, tasas y las contribuciones especiales.
= Clasificar los impuestos en directos e indirectos.

Identificar los diferentes elementos tributarios del IS, IRPF e IVA.
4. Contenidos
A. Conocimientos

1. Marco tributario espafol. Justificacién del sistema tributario.
2. Impuestos, tasas y contribuciones especiales.
3. Clasificacion de los impuestos directos e indirectos.

3.1. Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

3.2. Impuesto sobre sociedades.

3.3. Impuesto sobre el patrimonio.

3.4. Impuesto sobre la renta de no residentes.
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3.5. Impuesto sobre sucesiones y donaciones
3.6. Impuesto sobre el valor afiadido.
3.7. Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados.
3.8. Impuestos especiales.
3.9. Impuestos sobre primas de seguros.
3.10. Tributos sobre el juego.
4. Elementos tributarios de IS, IRPF e IVA.
4.1. Impuesto sobre sociedades.
4.2. Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

4.3. Impuesto sobre el valor afiadido.
B. Habilidades y destrezas

= Conocimiento del marco tributario espafiol.
= Diferenciacion de entre impuestos, tasas y contribuciones especiales.
= Diferenciacion e identificacion de los impuestos directos e indirectos de la empresa.

= Dominio de los elementos tributarios del Impuesto sobre Sociedades, el Impuesto Sobre la Renta
de las Personas Fisicas y el Impuesto Sobre el Valor Afadido.

= ldentificacion de los diferentes impuestos a que esta sometida la empresa en funcion de la forma
juridica de la misma.

C. Actitudes

= Consciencia de la importancia del marco tributario.
= Importancia de la aportacién de los impuestos, tasas y contribuciones especiales.

= Valoracién de la importancia de las aportaciones tributarias de las empresas, a la gestion de
impuestos.

» Toma de conciencia de los impuestos que se aplican a la empresa, segun la forma juridica en la que
se haya constituido.

5. Temporalizacion

= Explicacidn de contenidos: 5 sesiones lectivas.
» Realizacion de practicas: 8 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas
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= Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios de forma manual.

= Utilizacidn de aplicaciones especificas de gestion de impuestos y/o simuladores.

7. Recursos didacticos

» Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
» Ordenador con conexidn a Internet y aplicaciones especificas y/o simuladores.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 4. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DE LA
COMPRAVENTA

1. Resultado de aprendizaje asociado

Elabora y organiza la documentacion administrativa de las operaciones de compra venta, verificandola
con las transacciones comerciales de la empresa.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han establecido los flujos de documentacién administrativa relacionados con la compra y venta.

= Se han identificado y cumplimentado los documentos relativos a la compra y venta en la empresa
precisando los requisitos formales que deben reunir.

= Se han reconocido los procesos de expedicion y entrega de mercancias, asi como la documentaciéon
administrativa asociada.

» Se ha verificado que la documentacién comercial, recibida y emitida, cumple con la legislacion
vigente y con los procedimientos internos de una empresa.

= Se han identificado los parametros y la informacion que deben ser registrados en las operaciones
de compraventa.

= Se ha valorado la necesidad de aplicar los sistemas de proteccion y salvaguarda de la informacion
asi como criterios de calidad en el proceso administrativo.

» Se ha gestionado la documentacién manifestando rigor y precisién.

= Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

3. Objetivos didacticos

» Redactar contratos de compraventa.
Distinguir los diferentes tipos de compraventa.
» Calcular los costes de las clausulas incoterms.
Realizar pedidos.
» Realizar presupuestos.
= Confeccionar albaranes.
= Cumplimentar cartas de porte.

= Archivar los documentos relacionados con la compraventa.
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4. Contenidos

A. Conocimientos

1. Contrato de compraventa.
1.1. Concepto.
1.2. Elementos del contrato.
1.3. Marco legal que regula la compraventa.
1.4. Contrato de compraventa civil.
1.5. Contrato de compraventa mercantil.
1.6. Forma.
1.7. Efectos legales del contrato de compraventa.
1.8. Contratos especiales de compraventa.
2. El presupuesto.
3. El pedido.
3.1. Concepto de pedido.
3.2. Formalizacién del pedido.
3.3. Clases de pedido.
3.4. Contenido de la nota de pedido.
4. El albardn o nota de entrega.
4.1. Concepto.
4.2. Aspectos formales.
4.3. Modelos de albaran.
4.4. Efectos de la firma del albaran.
5. Documentos de transporte: la carta de porte.
5.1. Contenido de la carta de porte.

5.2. Carta de porte internacional: CMR.
B. Habilidades y destrezas
Identificacion de las operaciones de compraventa que se producen en la empresa.

= Relacion de los documentos que intervienen en las operaciones de compraventa.

Elaboracién de documentos de compraventa, tales como contratos, céalculo de costes en las
clausulas incoterms, pedidos, albaranes, cartas de porte.
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= |dentificacion de las normas aplicables a las compraventas, de acuerdo con la naturaleza de estas.
= Realizacion de toda la documentacién relacionada con la compraventa, encadenando las diferentes
fases desde que se confecciona el presupuesto, hasta que se formaliza la entrega en destino.

C. Actitudes

= Valoracién de la importancia de los contratos de compraventa como fuente de derechos vy
obligaciones reciprocas entre comprador y vendedor.

» Consciencia de la necesidad de interrelacionar los distintos documentos que intervienen en la
compraventa.

= Toma de conciencia de la importancia de elaborar correctamente los presupuestos a clientes, asi
como pedidos a proveedores y albaranes de entrega.

= Interés por conocer los documentos que intervienen en la compraventa, asi como las diferentes
condiciones de entrega de las mercancias.

= Percepcién de la importancia de las operaciones de compraventa como inicio de un proceso
comercial, contable y financiero, del que dependen otras operaciones en las que se involucran
diferentes departamentos de la empresa.

5. Temporalizacion

= Explicacion de contenidos: 4 sesiones lectivas.
» Realizacion de practicas: 7 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagadgicas

» Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.

= Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios relacionados con documentos de compraventa,
presupuestos, pedidos, albaranes.

= Realizacion de practicas con documentos mercantiles, tales como contratos de compraventa,

presupuestos, pedidos y albaranes.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
» Pizarra blanca para rotuladores.

= Ordenador con conexion a Internet y plantillas de documentos como presupuestos, albaranes,
pedidos, cartas de porte, etc.

» Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 5. LA FACTURA

1. Resultados de aprendizaje asociados

Elabora y organiza la documentacién administrativa de las operaciones de compra venta, verificandola
con las transacciones comerciales de la empresa.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han establecido los flujos de documentacién administrativa relacionados con la compra y venta.

= Se han identificado y cumplimentado los documentos relativos a la compra y venta en la empresa
precisando los requisitos formales que deben reunir.

= Se han reconocido los procesos de expedicion y entrega de mercancias, asi como la documentaciéon
administrativa asociada.

» Se ha verificado que la documentacién comercial, recibida y emitida, cumple con la legislacion
vigente y con los procedimientos internos de una empresa.

= Se han identificado los parametros y la informacion que deben ser registrados en las operaciones
de compraventa.

= Se ha valorado la necesidad de aplicar los sistemas de proteccion y salvaguarda de la informacion
asi como criterios de calidad en el proceso administrativo.

» Se ha gestionado la documentacién manifestando rigor y precisién.

= Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

3. Objetivos didacticos

= Conocer los requisitos de la factura.
= |dentificar los diferentes tipos de factura: factura simple, rectificativa, recapitulativa, etc.

= Realizar los calculos necesarios para determinar el importe total de la factura, teniendo en cuenta la
existencia de descuentos y gastos.

» Registrar facturas en los correspondientes libros de IVA.
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. El proceso de facturacion.

2. La factura.
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2.1. Concepto.
2.2. Requisitos formales.
2.3. Elementos que intregran la factura.
2.4. Descuentos en factura.
2.5. Determinacion de la base imponible.
2.6. Importes incluidos y no incluidos en la base imponible.
2.7. Célculo de la cuota de IVA.
3. Modelos de factura.
4. Casos especiales de facturacion.
5. Registro de facturas emitidas.

6. Archivo y conservacion de los documentos de facturacion.

B. Habilidades y destrezas

= |dentificar los requisitos necesarios para la emision de una factura.

» Calcular la base imponible de la factura, en diferentes escenarios: con y sin descuentos, incluyendo
gastos y suplidos.

= Calculo de la cuota del impuesto sobre el valor afadido dentro de una factura,
= Confeccionar facturas rectificativas.
= Confeccionar facturas recapitulativas.

= Registrar y archivar facturas.

C. Actitudes

= Reconocimiento de la importancia que tiene la factura como documento en las operaciones
comerciales de la empresa.

= Consciencia de de la importancia que tiene el iva en las operaciones de compraventa y la necesidad
de llevar libros de registro al respecto.

= Valoracién de los descuentos, los gastos y los suplidos dentro de la factura, asi como su repercusion
en el impuesto sobre el valor afiadido.

* Interés por conocer la forma en la que se rectifican errores en facturas emitidas.

= Toma de conciencia sobre el campo de trabajo sobre el que ampliar.

5. Temporalizacion

» Explicaciéon de contenidos: 5 sesiones lectivas.
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= Realizacion de practicas: 9 sesiones lectivas.

= Evaluacioén: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

= Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.

» Realizacion de practicas con una hoja de calculo.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
= Plantillas de documentos comerciales, tales como albaranes, facturas, etc.

» Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 6. EL IVA

1. Resultados de aprendizaje asociados

Gestiona la informacién sobre tributos que afectan o gravan la actividad comercial de la empresa
reconociendo la normativa mercantil y fiscal vigente.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han distinguido y reconocido las operaciones sujetas, exentas y no sujetas a IVA.
» Se han diferenciado los regimenes especiales del IVA.

= Se han determinado las obligaciones de registro en relacién con el Impuesto del Valor Afiadido, asi
como los libros registros (voluntarios y obligatorios) para las empresas.

= Se han calculado las cuotas liquidables del impuesto y elaborado la documentacion
correspondiente a su declaracion-liquidacion.

= Se ha reconocido la normativa sobre la conservaciéon de documentos e informacion.

3. Objetivos didacticos

= Diferenciar las operaciones sujetas, no sujetas y exentas de IVA.
Reconocer los conceptos afectos al impuesto.

= Aplicar diferentes tipos impositivos.

= Calcular la base imponible y la cuota de IVA.

= Conocer los diferentes regimenes de aplicacion del impuesto.

= Conocery aplicar el régimen especial de recargo de equivalencia.
Liquidar el impuesto sobre el valor afadido.

= Conocer el calendario de liquidacion del IVA.

= Aplicar la regla de prorrata.

= Conocer las operaciones comerciales fuera del ambito nacional.
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4. Contenidos

A. Conocimientos

1. El impuesto sobre el valor afiadido.
1.1. Ambito de aplicacion.
1.2. Hecho imponible.
1.3. El sujeto pasivo.
1.4. Base imponible.
1.5. Devengo.
2. Tipos de gravamenes del IVA.
2.1. Tipo general.
2.2. Tipo reducido.
2.3. Tipo superreducido.
3. Regimenes de aplicacion.
3.1. Régimen simplificado.
3.2. Régimen especial del recargo de equivalencia.
3.3. Régimen especial de agricultura, ganaderia y pesca.
4. Regla de prorrata.
4.1. Prorrata general.
4.2. Prorrata especial.
5. Requisitos para la deduccién del IVA.
6. Declaraciones y liquidaciones periddicas de IVA.
7. Tréfico internacional e IVA.
7.1. Operaciones intracomunitarias.
7.2. Exportaciones.
7.3. Importaciones.

8. Declaraciones con operaciones intracomunitarias.

B. Habilidades y destrezas

= Calculo de las bases imponibles, las cuotas de iva y de recargo de equivalencia en la confeccion de
facturas y facturas rectificativas.
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= Saber aplicar los diferentes tipos de iva, segun el hecho imponible del que se trate.

» Conocimiento del cudndo y del cdbmo se aplica el recargo de equivalencia.

= Confeccion de facturas acogidas al régimen especial de la agricultura, ganaderia y pesca.
= Aplicacion de la regla de prorrata en los casos en los que fuera de aplicacion.

» Calculo de las cuotas resultantes de las liquidaciones periddicas del iva.

= Conocimiento de la forma de aplicar el iva en las operaciones intracomunitarias y exportaciones.

C. Actitudes

= Percepcidn de la importancia que tiene el impuesto sobre el valor afiadido para la empresa.

= Consciencia de la importancia que tiene la documentacion relacionada con el impuesto, asi como
los plazos y forma de liquidarlo.

= Determinacion de las cuotas a ingresar en las diferentes declaraciones periddicas del IVA.
= Toma de conciencia de las obligaciones de todas las empresas con respecto al IVA.

= Valoracién de la importancia de realizar calculos de forma precisa, para la liquidacion correcta del
impuesto.

= Conocimiento de los diferentes tipos de IVA y de la naturaleza de los bienes y servicios a los que se
aplica.

= Conocimiento de los regimenes especiales de IVA, asi como su &mbito de aplicacion.

5. Temporalizacion

= Explicacidn de contenidos: 5 sesiones lectivas.
» Realizacion de practicas: 9 sesiones lectivas.

= Evaluacion: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

» Explicacién por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.
= Realizacion de ejercicios por parte de los alumnos.

» Realizacion de practicas con una hoja de célculo.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.

= Pizarra blanca para rotuladores.
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* Ordenador con conexion a Internet para la confeccién on line de modelos de IVA, descarga,
instalacion y uso del programa de ayuda para el calculo de mddulos de IVA.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.

Proceso integral de la actividad comercial. GS 27-47



V.

Proceso integral de la actividad comercial - Grado Superior
CURSO 2018/2019

PROFESOR: FRANCISCO SERNA LOPEZ
IES SAN VICENTE ] ]
PROGRAMACION DEL MODULO

UNIDAD 7. COBROS Y PAGOS AL CONTADO

1. Resultados de aprendizaje asociados

Tramita la gestién de cobros y pagos analizando la documentacion asociada y su flujo dentro de la
empresa.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han diferenciado los flujos de entrada y salida de tesoreria, valorando los procedimientos de
autorizacién de los pagos y gestién de los cobros.

= Se han identificado los medios de pago y cobro habituales en la empresa, asi como sus
documentos justificativos, diferenciando pago al contado y pago aplazado.

3. Objetivos didacticos

= Conocer los productos y servicios financieros basicos

* |dentificar las diferentes normas mercantiles

= Utilizar los documentos de cobro y pago al contado, en las gestiones de la actividad comercial de
una empresa.

4. Contenidos

A. Conocimientos

1. Productos y servicios financieros basicos.
1.1. Las cuentas corrientes.

2. La normativa mercantil.

3. Documentos de cobro y pago.
3.1. Recibo.
3.2. Cheque.

3.3. Domiciliacién bancaria.

B. Habilidades y destrezas

= |dentificacion de los diferentes productos y servicios financieros basicos.

= Aplicacion de conocimientos sobre el funcionamiento de las diferentes cuentas corrientes.
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= Utilizar las diferentes prestaciones de las tarjetas de débito y de crédito.

» Aplicar la normativa mercantil.
Utilizacién los diferentes documentos de cobro y pago.

Realizacion de domiciliaciones bancarias.

C. Actitudes
= Valoracién de la importancia de realizar una buena gestién de los diferentes productos y servicios
financieros que se les ofertan a las empresas.

= Percepcidn de la importancia de la utilizacion de las tarjetas de crédito y de débito, para obtener
mejor financiacion de la empresa.

Conocimiento de los diferentes documentos de cobro y pago de una empresa.

= Valorar la utilidad de la domiciliaciéon bancaria.

5. Temporalizacion

» Explicaciéon de contenidos: 4 sesiones lectivas.
Realizacidn de practicas: 9 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.
7. Recursos didacticos
Libro de texto.

Pizarra blanca para rotuladores.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 8. COBROS Y PAGOS APLAZADOS

1. Resultados de aprendizaje asociados

Tramita la gestién de cobros y pagos analizando la documentacion asociada y su flujo dentro de la
empresa.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han diferenciado los flujos de entrada y salida de tesoreria, valorando los procedimientos de
autorizacién de los pagos y gestién de los cobros.

= Se han identificado los medios de pago y cobro habituales en la empresa, asi como sus
documentos justificativos, diferenciando pago al contado y pago aplazado.

= Se han analizado las formas de financiacion comercial mas usuales.

= Se han aplicado las leyes financieras de capitalizacidén simple o compuesta en funcion del tipo de
operaciones.

= Se ha calculado la liquidacion de efectos comerciales, en operaciones de descuento.
» Se han calculado las comisiones y gastos en determinados productos y servicios bancarios

relacionados con el aplazamiento del pago o el descuento comercial.

3. Objetivos didacticos

= Efectuar calculos de capitalizacion en operaciones financieras simples.

= Realizar célculos de descuento comercial y descuento racional en operaciones financieras simples.
Efectuar calculos de capitalizacidn en operaciones financieras compuestas.

» Aplicar los principios de la equivalencia financiera en capitalizacién simple y compuesta.

Utilizar los documentos de cobro y pago aplazados, en las gestiones de la actividad comercial de
una empresa.

= Conocer las operaciones financieras basicas en la gestion de cobros y pagos.
4. Conocimientos

A. Conceptos

1. Capitalizacién simple.
1.1. Célculo del capital final.

1.2. Célculo del capital inicial.
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1.3. Calculo de los intereses.
1.4. Célculo del tipo de interés.
1.5. Célculo del tiempo.
2. Célculo del descuento simple.
3. Capitalizacién compuesta.
3.1. Célculo del capital final.
3.2. Célculo del capital inicial.
3.3. Célculo de los intereses.
3.4. Célculo del tipo de interés.
3.5. Célculo del tiempo.
4. Equivalencia financiera.
4.1. Tanto nominal y tanto efectivo TAE.
5. Documentos de cobros y pagos.
5.1. La letra de cambio.
5.2. Pagaré.
6. Operaciones financieras basicas en la gestion de cobros y pagos.
6.1. Factoring.
6.2. Confirming.

6.3. Gestion de efectos.

B. Habilidades y destrezas

= Calculo del capital inicial, capital final, tiempo, tipo de interés o intereses totales, conocidos el resto
de elementos en capitalizacion simple, para periodos anuales o inferiores al afio.

= Calculo del capital inicial, capital final, tiempo, tipo de interés o intereses totales, conocidos el resto
de elementos en capitalizacion compuesta, para periodos anuales o inferiores al afio.

Identificacion de las situaciones en que se aplica la capitalizacién y el descuento comercial simple o
compuesto, asi como su calculo.

= Calculo de la tasa anual equivalente en capitalizacion compuesta.
» ldentificacién y calculo de tipo de interés nominal y efectivo.
= ldentificar los diferentes documentos de pago de la empresa: la letra de cambio y el pagaré.

Identificar las diferentes operaciones financieras que ofertan las entidades de crédito, para la
gestion de cobros y pagos de la empresa: factoring, confirming y la gestion de efectos.
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C. Actitudes

= Percepcidn de la importancia que tienen las matematicas como instrumento en las operaciones
financieras de la empresa.

= Consciencia de la importancia que tiene el tiempo en las operaciones financieras y su necesaria
coordinacion con el tipo de interés.

= Valoracién del préstamo como una via de que dispone la empresa para conseguir financiacién,
tanto a corto como a largo plazo.

= Toma de conciencia del coste que supone la utilizacion de un capital durante un periodo de tiempo,
a través de intereses, gastos y comisiones.

= Valoracién de la importancia de realizar una buena gestion en la bldsqueda de préstamos en
distintas entidades para conseguir las mejores condiciones.

5. Temporalizacion

» Explicaciéon de contenidos: 5 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 9 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

5. Orientaciones pedagogicas

= Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.

» Realizacion de practicas en una hoja de calculo.

6. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
= Aplicacion de hoja de calculo.

» Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 9. GESTION DE TESORERIA

1. Resultados de aprendizaje asociados

Efectua la gestion y el control de la tesoreria utilizando aplicaciones informaticas.

2. Criterios de evaluacion asociados

» Se han descrito la funcién y los métodos del control la tesoreria en la empresa.
= Se han cumplimentado los distintos libros y registros de tesoreria.

= Se han ejecutado las operaciones del proceso de arqueo y cuadre de la caja y detectado las
desviaciones.

= Se ha cotejado la informacidn de los extractos bancarios con el libro de registro del banco.
» Se han descrito las utilidades de un calendario de vencimientos en términos de previsidn financiera.

= Se ha relacionado el servicio de tesoreria y el resto de departamentos con empresas y entidades
externas.

» Se ha valorado la utilizacion de medios on line, administracion electrénica y otros sustitutivos de la
presentacion fisica de los documentos.

= Se han efectuado los procedimientos de acuerdo con los principios de responsabilidad, seguridad y
confidencialidad de la informacién.

» Se ha utilizado la hoja de célculo y otras herramientas informaticas para la gestion de tesoreria.

= Se ha identificado el procedimiento para gestionar la presentacion de documentos de cobro y pago
ante las administraciones publicas.

3. Objetivos didacticos

= Conocer los libros de tesoreria: el libro de caja y el libro de banco.
» Identificar las operaciones de cobro y pago con las administraciones publicas.
= Analizar el presupuesto de tesoreria y el plan de financiacion de pagos a corto plazo.

» Aplicar las herramientas de informatica especificas. La hoja de célculo.
4. Contenidos
A. Conocimientos

1. Libros registro de tesoreria: caja y bancos.

1.1. Libros de caja.
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1.2. Libros de bancos.
2. Operaciones de cobro y pago con las administraciones publicas.
3. Presupuesto de tesoreria.

4. Herramientas informaticas especificas. Hoja de calculo.

B. Habilidades y destrezas

= Registro de operaciones en los libros de caja y banco de la empresa.

» Realizacion de conciliaciones bancarias, partiendo del libro auxiliar de bancos y el extracto bancario.
= Realizacion de operaciones con la Hacienda Publica y con la Seguridad Social.

» Realizacion de presupuestos de tesoreria y su posterior analisis.

= Calculo de presupuestos de tesoreria utilizando la hoja de calculo.

C. Actitudes

= Consciencia de la utilidad de los libros y registros en la empresa como medida de prevision y de
control.

= Valoracién de la importancia que tiene realizar la conciliacidon bancaria.

= Reconocimiento de la importancia que tiene una buena gestion de las cuentas bancarias y una
buena gestion de los efectos comerciales una medida para detectar y corregir errores.

= Valoracién de la importancia de realizar calculos de forma precisa, para poder prever las variaciones
de los flujos de tesoreria de la empresa.

» Toma de conciencia de la importancia y utilidad de las aplicaciones informaticas en la gestion de las
empresas.

5. Temporalizacion

= Explicacidon de contenidos: 5 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 9 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagagicas

= Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.

» Realizacion de practicas con una hoja de calculo.
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7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
= Aplicacion de hoja de calculo.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 10. CONTABILIZACION DE OPERACIONES DE COMPRAS Y
PAGOS

1. Resultados de aprendizaje asociados

Registra los hechos contables basicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo
econdmico aplicando la metodologia contable y los principios y normas del PGC.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las operaciones relacionadas con la
actividad comercial.

= Se han codificado las cuentas conforme al PGC.
= Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

= Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables mas habituales del proceso
comercial.

= Se han contabilizado las operaciones relativas a la liquidacién de IVA.
= Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

= Se han realizado las copias de seguridad segun el protocolo establecido para salvaguardar los datos
registrados.

= Se ha gestionado la documentacién manifestando rigor y precisién.

3. Objetivos didacticos

= ldentificar las cuentas que intervienen en las compras de mercaderias y operaciones relacionadas
con las mismas.

= Codificar esas cuentas conforme al PGC.
= Aplicar los criterios de cargo y abono establecidos en el PGC para esas cuentas.

= Efectuar los asientos contables correspondientes a los hechos habituales en las operaciones de
compra y pagos.

4. Contenidos

A. Conocimientos

1. Las compras en el plan general de contabilidad.

1.1. Cuentas relacionadas con compras.
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1.2. Normas de valoracién relacionadas con compras.
2. Registro contable de las compras.
2.1. Compra con pago al contado.
2.2. Compra con pago aplazado.
2.3. Compra con pago anticipado.
3. Registro contable de operaciones relacionadas con compras.
3.1. Descuentos.
3.2. Devoluciones de compras.
3.3. Envases y embalajes.

4. Otros registros relacionados con las compras de mercaderias.

B. Habilidades y destrezas

= lIdentificaciéon y codificacién de las cuentas contables que corresponden a los elementos
patrimoniales que intervienen en operaciones de compras de mercaderias.

= Registro contable de operaciones relacionadas con compras.

= Utilizacidn de aplicaciones informaticas de contabilidad.

C. Actitudes

» Valoracién de la labor que realiza el drea contable de la empresa, al suministrar una informacion
importante sobre el registro de operaciones de la empresa.

= Consciencia de la importancia que tiene la contabilidad al suministrar una informacién comparable
entre empresas.

5. Temporalizacion

= Explicacion de contenidos: 7 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 7 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagadgicas

» Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
= Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.

= Utilizacidn de aplicaciones informaticas de contabilidad.
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7. Recursos didacticos

= Libro de texto.

= Pizarra blanca para rotuladores.

» Plan general de contabilidad.

» Ordenador con conexion a Internet y aplicacion de programa contable.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.

Proceso integral de la actividad comercial. GS 39-47



V.

Proceso integral de la actividad comercial - Grado Superior
CURSO 2018/2019

PROFESOR: FRANCISCO SERNA LOPEZ
IES SAN VICENTE ] ]
PROGRAMACION DEL MODULO

UNIDAD 11. CONTABILIZACION DE OPERACIONES DE VENTAS Y
COBROS

1. Resultados de aprendizaje asociados

Registra los hechos contables basicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo
econdmico aplicando la metodologia contable y los principios y normas del PGC.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las operaciones relacionadas con la
actividad comercial.

= Se han codificado las cuentas conforme al PGC.
= Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

= Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables mas habituales del proceso
comercial.

= Se han contabilizado las operaciones relativas a la liquidacién de IVA.
= Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

= Se han realizado las copias de seguridad segun el protocolo establecido para salvaguardar los datos
registrados.

= Se ha gestionado la documentacién manifestando rigor y precisién.

3. Objetivos didacticos

= ldentificar las cuentas que intervienen en las ventas de mercaderias y operaciones relacionadas con
las mismas.

= Codificar esas cuentas conforme al PGC.
= Aplicar los criterios de cargo y abono establecidos en el PGC para esas cuentas.

= Efectuar los asientos contables correspondientes a los hechos habituales en las operaciones de
ventas y cobros.

= Efectuar los asientos contables derivados de la declaracién-liquidacion de IVA.
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. Las ventas en el plan general de contabilidad.
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1.1. Cuentas relacionadas con ventas.
2. Registro contable de las ventas.
2.1. Ventas con pago al contado.
2.2. Ventas con pago aplazado.
2.3. Ventas con pago anticipado.
3. Registro contable de operaciones relacionadas con ventas.
3.1. Descuentos.
3.2. Devoluciones de compras.
3.3. Envases y embalajes.
3.4. Gastos en ventas.
4. Problematica contable de los derechos de cobro.
4.1. Efectos a cobrar.
4.2. Morosidad de clientes.

5. Registro contable de la declaracion-liquidacién de IVA.

B. Habilidades y destrezas

= |dentificacion y codificacion de las cuentas contables que corresponden a los elementos
patrimoniales que intervienen en operaciones de ventas de mercaderias.

= Registro contable de operaciones relacionadas con ventas.

» Utilizacidn de aplicaciones informaticas de contabilidad.

C. Actitudes

= Valoracién de la labor que realiza el area contable de la empresa, al suministrar una informacién
importante sobre el registro de operaciones de la empresa.

= Consciencia de la importancia que tiene la contabilidad al suministrar una informacién comparable
entre empresas.

= Valoracién de la importancia de tener una buena gestién en el control de los derechos de cobro y
de la morosidad de clientes.

5. Temporalizacion

= Explicacion de contenidos: 6 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 8 sesiones lectivas.

= Evaluacioén: 1 sesion lectiva.
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6. Orientaciones pedagdgicas

= Explicacién por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.
» Realizacion por parte de los alumnos de ejercicios.

= Utilizacidn de aplicaciones informaticas de contabilidad.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.

= Pizarra blanca para rotuladores.

» Plan general de contabilidad.

» Ordenador con conexion a Internet y aplicacion de programa contable.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 12. GESTION DE ALMACENES

1. Resultado de aprendizaje asociado

Registra los hechos contables basicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo
econdmico aplicando la metodologia contable y los principios y normas del PGC.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han codificado las cuentas conforme al PGC.
= Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

= Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables mas habituales del proceso
comercial.

3. Objetivos didacticos

= Determinar la importancia de la calidad dentro del proceso de produccion y de las materias primas.
= Clasificar los materiales segin su importancia.

= Utilizar métodos de calculo vinculados al aprovisionamiento en la empresa.

= Calcular los valores de las mercaderias aplicando diferentes criterios de valoracién

= Conocer las cuentas que forman el grupo 3 y los movimientos contables que realizan
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. La gestién del stock en la empresa.

1.1. La calidad.

1.2. Las existencias.

1.3. Aprovisionamiento e inventario de materiales.
2. Gestién de inventarios.

2.1. Valoracién de las mercaderias.

2.2. Técnicas de optimizacidn de los inventarios.

3. El tratamiento contable de las mercaderias.

Proceso integral de la actividad comercial. GS 43-47



V.

Proceso integral de la actividad comercial - Grado Superior
CURSO 2018/2019

PROFESOR: FRANCISCO SERNA LOPEZ
IES SAN VICENTE ] ]
PROGRAMACION DEL MODULO

B. Habilidades y destrezas

= Aplicacion de los principios que contempla la normativa contable respecto de las existencias.
» Identificacion y correcta seleccion de proveedores.

= |dentificacion de las operaciones relacionadas con las existencias.

= Aplicacion de las técnicas de optimizacién de inventarios.

= Simulacion del proceso de entradas y salidas de productos del almacén.

C. Actitudes

= Valoracién de la determinacion de la calidad por parte de la direccion de la empresa para establecer
el correcto sistema de produccion.

» Valoracién de la labor que se realizan dentro de un almacén de productos y los costes que genera a
la estructura.

= Consciencia de la importancia de la calidad como elemento diferenciador de la competencia.

5. Temporalizacion

» Explicaciéon de contenidos: 5 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 5 sesiones lectivas.

= Evaluacién: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

= Explicacion por parte del profesor al grupo clase de los contenidos tedricos de la unidad.
= Realizacion, por parte del alumnado, de ejercicios relacionados con la correcta gestion del almacén.
= Confeccion por parte del alumnado de hojas de calculo para simular las diferentes entradas y

salidas de materiales y su valoracion segun diferentes criterios.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
= Pizarra blanca para rotuladores.
= Ordenador con conexion a Internet y aplicacion de hoja de calculo.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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UNIDAD 13. CONTABILIZACION DE OPERACIONES FIN DE EJERCICIO

1. Resultado de aprendizaje asociado

Registra los hechos contables basicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo
econdmico aplicando la metodologia contable y los principios y normas del PGC.

2. Criterios de evaluacion asociados

= Se han registrado de los hechos contables previos al cierre del ejercicio econdmico.
= Se ha calculado el resultado contable y el balance de situacién final.

» Se ha preparado la informacion econdmica relevante para elaborar la memoria para un ejercicio
econoémico concreto.

» Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

= Se han realizado las copias de seguridad segun el protocolo establecido para salvaguardar los datos
registrados.

» Se ha gestionado la documentacién manifestando rigor y precision.

3. Objetivos didacticos

= Conocer el ciclo contable y el ejercicio econémico.

= Contabilizar las operaciones en los libros contables.

= Calcular los balances balance de comprobacién, de situacién.

= Realizar el proceso que conlleva el cierre de ejercicio

= Confeccionar los asientos de cierre y de apertura del nuevo ejercicio contable.

= Realizar las anotaciones contables propias del Impuesto sobre Sociedades
4. Contenidos

A. Conocimientos

1. El ciclo contable.
1.1. Pasos del ciclo contable.
1.2. Proceso de regularizacion
1.3. Regularizacién de las cuentas de gestién.

2. El impuesto sobre beneficios.
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B. Habilidades y destrezas

= Registro contable de las operaciones mas comunes relacionadas con la actividad comercial de la
empresa.

= Confeccion, registro y control de la documentacion administrativa de la actividad comercial.

= Confeccion de la documentacion, y gestion y control de las obligaciones tributarias derivadas de la
actividad comercial.

= |dentificacion de las operaciones necesarias para realizar el proceso de cierre.

C. Actitudes

= Consciencia del proceso de cierre, la obtencion del resultado.

= Valoracién de la importancia del resultado contable en la toma de decisiones estratégicas de la
empresa.

= Reconocimiento de las obligaciones tributarias tras la obtencién del resultado contable.

= Consciencia de la importancia de la calidad como elemento diferenciador de la competencia.

5. Temporalizacion

= Explicacion de contenidos: 5 sesiones lectivas.
= Realizacion de practicas: 8 sesiones lectivas.

= Evaluacioén: 1 sesion lectiva.

6. Orientaciones pedagdgicas

= Explicacidn por parte del profesor al grupo clase de los contenidos teéricos de la unidad.

» Realizacion, por parte de los alumnos, de ejercicios relacionados con el proceso de cierre, la
obtencion del resultado contable y el impuesto de sociedades.

= Realizacion por parte del alumnado del cierre contable con software contable especifico.

7. Recursos didacticos

= Libro de texto.
» Pizarra blanca para rotuladores.
= Ordenador con conexion a Internet y aplicacion de hoja de calculo.

= Proyector para el ordenador, para poder utilizar presentaciones multimedia, videos, etc.
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